[bookmark: _GoBack]附件4：调查报告或论文写作要求

一、内容
至少应包含标题、摘要、关键词、正文四个部分；如有引用他人文章的还要加注参考文献；如有附件（如图像资料、原始文字资料等）可附在文章的最后。具体顺序如下：标题→摘要→关键词→正文→参考文献→附件。

二、版式
1. 字体：各类标题用粗宋体；作者姓名、摘要、关键词、图表名、参考文献内容用楷体；正文、图表、页眉、页脚中的文字用宋体；英文用Times New Roman字体。
2. 字号：论文题目用三号字体，居中；一级标题用四号字体；二级标题、三级标题用小四号字体；页眉、页脚用小五号字体；其它用五号字体；图、表名居中。
3. 页边距：上：3厘米；下：2.5厘米；左：2.8厘米；右：2.8厘米；页眉：1.8厘米；页脚1.8厘米。
4. 段落：“行距”选1.5倍。
三、引证体例
关于引证体例，由于至今尚未形成统一的观点，且不同学科的引证体例也有区别，因而以下仅对《中外法学》引证体例作简要介绍，以供参考。
1. 注释为脚注，编号连排。文中及页下脚注均用阿拉伯数字外加六角括号，文中标注于标点符号外。
2. 注文中的信息联序为：作者、文献名称、卷次（如有）、出版者及版次、页码。
3. 定期出版物的注释顺序为：作者、文章篇名、出版物名称年份及卷次、页码。
4. 引文作者为外国人者，注释顺序为：国籍（外加括号）、作者、文献名称、译者、出版者及版次、页码。
5. 页码用“页N”或“页N-N”字样。
6. 引用之作品、书、刊物、报纸及法律文件，用书名号；文章篇名用引号。
7. 同一文献两次或两次以上引用者，第二次引用时，若紧接第一次，则直接“同上注，页N”即可；若两次引用之间有间隔，则注释顺序为：作者姓名，见前注N，页码。作者如为多人，第二次引用只需注明第一作者，但其名后应加“等”字。
8. 参考全文或书中部分内容者，注释前加“参见”；非引自原始出处者，注释前加“转引自”。
9. 引文出自杂志的，不要“载”、“载于”字样。
10. 引用古籍的，参照有关专业部门发布之规范；引用外文的，遵循该语种的通常注释习惯。
11. 引用中国台湾、香港、澳门地区出版或发行的文献，可在出版或发行机构前加注地区名。
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