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	序号
	检查要点
	确认（√）

	1
	封皮、扉页、目录以及各级标题不存在错别字、漏字、多字
	

	2
	封皮、扉页、摘要、目录、致谢、个人简历、参考文献等字号字体符合要求。
	

	3
	正文必须有页眉以及页眉横线
	

	4
	除正文以外包括封皮、扉页、版权页、摘要、目录、参考文献、附录、致谢、个人简历、在学期间发表的学术论文与研究成果等不能有页眉以及页眉横线
	

	5
	页眉是小五号宋体，页眉内容下紧接横贯页面的横线，之间不能有空行。
	

	6
	页眉内容必须是论文题目，奇偶页相同
	

	7
	论文封皮、扉页、摘要和页眉等四处的论文题目必须一致。
	

	8
	封皮、第一页（谨以此论文献给）、第二页（扉页）、第三页（独创声明和学位论文版权使用授权书）单面打印
	

	9
	学位论文版权使用授权书必须与模板一致
	

	10
	中英文摘要、目录页、正文、参考文献、致谢等每部分分别双面打印
	

	11
	中文摘要上有中文论文题目，英文摘要上有英文论文题目
	

	12
	中文摘要关键词之间用分号相隔（不是顿号、逗号或空格），英文关键词之间用分号相隔（不是顿号、逗号或空格），最后一个关键词之后不能有句号等标点符号。
	

	13
	英文关键词是Key words，不是Key word；中文是“关键词”，不是“关键字”
	

	14
	目录内容从正文开始，不含中英文摘要，正文后按顺序列有“参考文献”、 “附录”、“致谢”、“个人简历、在学期间发表的学术论文与研究成果”等。其中，“参考文献”、“致谢”、“个人简历”必须有；如果没有“附录”和“在学期间发表的学术论文与研究成果” ，则不列在目录中。
	

	15
	页码在页面底端居中，其中：封皮、第一页（谨以此论文献给）、第二页（扉页）、第三页（独创声明）不能有页码；从中英文摘要到目录的页码按照罗马数字排序，从Ⅰ开始；正文开始按照阿拉伯数字排序，从1开始。
注意：页码是单一的数字，不加横线。
	

	16
	正文章节题目前有序号，而“参考文献”、“附录”、“致谢”、“个人简历、在学期间发表的学术论文与研究成果”等前面不能有序号。
	

	17
	正文字体为宋体，字号为小四，行间距为1.5倍行距。
	

	18
	每章另起一页开始 
	

	19
	每段段首句缩进两个汉字
	

	20
	标题序号与标题之间空一格，如：“1 绪论”。各级标题序号后不能有冒号、顿号、圆点之类的标点符号，如“1.绪论”或“1、绪论”都是错误的。
	

	21
	脚注不能用于列出参考文献。
	

	22
	正文中一级、二级、三级（即章、节、目）标题的序号全部左对齐，不能居中或缩进。
	

	23
	正文中一级标题是三号黑体，二级标题是四号黑体，三级标题是小四宋体
	

	24
	各级标题序号格式依次是1、1.1、1.1.1、1）、（1）、a)等，不能有“一、”等中文序号
	

	25
	图必须有图号和图题，图号和图题在图的正下方，不能在图框内
	



中国海洋大学MBA论文格式规范对照检查表2
	序号
	检查要点
	确认（√）

	26
	表格必须有表号和表题，表号和表题在表的正上方，不能在表格内。
	

	27
	图题或表题必须紧跟图表，不能分置两页
	

	28
	图不能跨页，表跨页必须加续表题和表头
	

	29
	图号、表号按章分别编号，如“图2-1”，“表3-2”等，不是“图2”、“表3”或“图2.1”、“表3.2”、“表3-2-1”，也不是“图表2-1”、“表格3-2”。图号和表号后不能接冒号，即不是“图3-1：”或“表3-2：” 。
	

	30
	图题和表题采用中文，居中，五号宋体
	

	31
	公式要有公式号，与公式在同一行，居右，按章编号，如：式（3-1），不是（式3-1）、（公式3-1），也不是公式（3-1）、式3-1、公式3-1
	

	32
	论文中的参考文献标注按照在正文中出现顺序用右上角标方括号加序号形式标出，如：“……复制和演变的解释模型。[2]”
注意：不是“……复制和演变的解释模型[2]。”、也不是 “……复制和演变的解释模型。[2]”。其中的[2]，不是【2】。
	

	33
	个人简历中最后应该写“考入中国海洋大学管理学院工商管理专业攻读硕士学位至今”，不是“中国海洋大学MBA教育中心”，不能写“硕士毕业并获得硕士学位” ；个人简历不包含工作简历以及生活简历
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声  明
本人确认已按照《中国海洋大学MBA硕士学位论文模板》要求对学位论文格式进行了认真校对，并按照《论文格式规范对照检查表》逐项确认无误。
本人清楚MBA教育中心拒收不符合格式规范要求的论文。
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年   月   日

